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В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации               от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Добрянского муниципального района от 29.09.2011 № 1554 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Добрянского муниципального района», администрация района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальной выплаты для улучшения жилищных условий».

2. Опубликовать постановление в средствах массовой информации.

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования и распространяет свое действие на взаимоотношения, возникшие с 01.01.2014г. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы муниципального района по социальной политике Федорца С.В. 

И.о. главы муниципального района-

главы администрации Добрянского 

муниципального района

                              
                        Н.Н.Поздеев

УТВЕРЖДЕН 

 постановлением администрации 

Добрянского муниципального района 

от  20.06.2014 № 1267
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ № 66

предоставления муниципальной услуги

«Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальной выплаты для улучшения жилищных условий»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

Административный регламент «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальной выплаты для улучшения жилищных условий» (далее – муниципальная услуга), разработан с целью повышения качества оказания муниципальной услуги  и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

Муниципальная услуга предоставляется в рамках реализации постановления Правительства Пермского края от 01.04.2014 № 215-п «О реализации мероприятий подпрограммы 1 «Государственная социальная поддержка семей и детей» государственной программы «Семья и дети Пермского края», утвержденной постановлением Правительства Пермского края от 03.10.2013 № 1322-п, в том числе в части участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище на 2011-2015 годы», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050.
1.2. Круг заявителей.

Участником подпрограммы может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного и более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов, либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи – участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет (в ред. Постановления Правительства РФ от 06.10.2011        № 825);

б) семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года, а также молодые семьи, признанные органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства нуждающимися в улучшении жилищных условий после 1 марта 2005 года по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

Сохраняют право на получение социальной выплаты, в том числе 
за счет средств бюджета Пермского края в рамках реализации Подпрограммы:

- потенциальные участники Подпрограммы, включенные в список молодых семей, состоящих на учете для участия в Подпрограмме на условиях, предусмотренных подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17 сентября 2001 г. № 675;

- потенциальные участники Подпрограммы, включенные в список молодых семей, состоящих на учете для участия в Подпрограмме на условиях, предусмотренных Законом Пермской области от 5 сентября 2005 г. № 2453-543 «Об областной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей 
в Пермской области на 2005-2010 годы» и Законом Пермского края от 5 июня 2006 г. № 3050-687 «О внесении изменений и дополнений в Закон Пермской области «Об областной целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей в Пермской области на 2005-2010 годы»;

- потенциальные участники Подпрограммы, включенные в список молодых семей, состоящих на учете для участия Подпрограмме на условиях, предусмотренных Законом Пермского края от 7 декабря 2006 г. № 33-КЗ 
«О краевой целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей 
в Пермском крае на 2007-2010 годы» до внесения в него изменений Законом Пермского края от 4 июня 2008 г. № 253-ПК «О внесении изменений 
и дополнений в Закон Пермского края «О краевой целевой программе «Обеспечение жильем молодых семей в Пермском крае на 2007-2010 годы»;

- потенциальные участники Подпрограммы, включенные в список молодых семей, состоящих на учете для участия Подпрограмме на условиях, предусмотренных постановлением Правительства Пермского края 
от 30 декабря 2010 г. № 1119-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей Пермского края 
на 2011-2015 годы».

Сохраняют право на получение социальной выплаты за счет средств бюджета Пермского края в рамках реализации Подпрограммы потенциальные участники Подпрограммы, в которых возраст одного или обоих супругов 
или одного родителя в неполной семье превысил 35 лет (включительно). 
1.3 Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:


МКУ «Администрация Добрянского муниципального района Пермского края» (далее – Администрация), расположено по адресу: ул. Советская, д. 14, г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон: (34265) 2-68-60, факс (34265) 2-59-60; адрес электронной почты: admdob@perm.ru.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://www.dobrraion.ru/.
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).
Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги): 

МКУ «Управление по культуре, спорту, молодежной и семейной политике администрации Добрянского муниципального района» (далее – Управление) расположено по адресу: ул. Победы, д. 101, ауд. 29 г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон (34265) 3-97-54; адрес электронной почты: san-dobr@mail.ru.
График работы:

понедельник-пятница с 08.30 до 17.30;

обеденный перерыв с 13.00 до 13.48;

выходные дни - суббота, воскресенье.

Информация о государственных и муниципальных органах и организациях, обращение в которые возможно для предоставления муниципальной услуги:

 Министерство социального развития Пермского края, тел. (342) 217-78-23,  http://minsoc.permkrai.ru/ministry (далее - Министерство).
1.4.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в официальном средстве массовой информации администрации Добрянского муниципального района, в сети Интернет на официальном сайте Добрянского муниципального района (www.dobrraion.ru), на информационном стенде, расположенном по адресу: ул. Победы, д. 101, офис 29, г. Добрянка.

На официальных порталах государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru и www.gosuslugi.permkrai.ru размещается информация, содержащаяся в настоящем административном регламенте. 

Консультации (справка) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывает консультант Управления (далее – ответственный исполнитель):
· при личном обращении;

· по телефону: (34265) 3-97-54, факс (34265) 3-97-55;
· в  письменном виде при поступлении соответствующих запросов;

· на официальном Интернет-сайте: www.dobrraion.ru (раздел: Интернет-приемная);

· почтовым отправлением на адрес: ул. Победы, д. 101, оф. 29, г. Добрянка, Пермский край, 618740 (в том числе через электронную почту по адресу: san-dobr@mail.ru.
Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./.
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования в устной и письменной форме.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

нормативные правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

результат оказания муниципальной услуги;

основания для отказа в оказании муниципальной услуги;

способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

Заявитель имеет право  на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи.

При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официального, делового стиля речи.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, факсом, а также электронной почтой.

Ответ на письменное обращение и обращения, поступившие по электронной почте, дается в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

Время, отведенное на одну консультацию по телефону, составляет не более 10 минут.

Консультирование осуществляется безвозмездно. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальной выплаты для улучшения жилищных условий».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет: Муниципальное казенное учреждение «Администрация Добрянского муниципального района Пермского края». Участвующей организацией в предоставлении муниципальной услуги является МКУ «Управление по культуре, спорту, молодежной и семейной политике администрации Добрянского муниципального района».

При предоставлении муниципальной услуги Администрация и Управление взаимодействует:

- с администрациями сельских поселений Добрянского муниципального района – в части осуществления признания молодых семей нуждающимися в жилых помещениях;

- с кредитными организациями – в части перечисления социальных выплат.
Администрация и Управление не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов или информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми  актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении  Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам  местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию или Управление, по собственной инициативе;

3) осуществления действия, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление средств социальной выплаты, на основании заявки банка, на банковский счет молодым семьям – участницам подпрограммы.

К промежуточным результатам предоставления муниципальной услуги относятся:

1) направление заявителю уведомления о признании молодой семьи потенциальной участницей подпрограммы;

2) направление заявителю уведомления о включении молодой семьи – участницы подпрограммы в основной список претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году;

3) выдача свидетельств молодым семьям – претендентам на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, отвечающего установленным санитарным и техническим требованиям, благоустроенного применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение (жилые помещения).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. В течение 2 месяцев после получения Управлением уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Пермского края, ответственный исполнитель производит оформление свидетельств и выдачу их молодым семьям – претендентам на получение социальной выплаты в порядке очередности, определенной основными списками, утвержденными приказом Министерства.
2.4.2. После поступления бюджетных средств из бюджета Пермского края, Управление, на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств, зачисляет соответствующие средства предоставляемые в качестве социальной выплаты участницам Подпрограммы на ее банковский счет, открытый в банке на счет получателя муниципальной услуги.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 – 2015 годы»;

- Постановлением Правительства Пермского края от 01.04.2014 № 215 «О реализации мероприятий подпрограммы 1 «Государственная социальная поддержка семей и детей» государственной программы «Семья и дети Пермского края», утвержденной постановлением Правительства Пермского края от 03.10.2013 № 1322-п;

- Постановлением администрации Добрянского муниципального района от 22.04.2014 № 848 «О внесении изменений в муниципальную программу Добрянского муниципального района «Молодежная и семейная политика Добрянского муниципального района», утвержденную постановлением администрации Добрянского муниципального района от 25.10.2013 № 2187.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

	№ п/п
	Наименование документа
	Способ предоставления
	Примечание

	1.
	Заявление (2 экземпляра)
	Предоставляется заявителем
	Форма заявления в приложении  1 к настоящему административному регламенту

	2.
	Документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи
	Предоставляется заявителем
	Оригинал и копия

	3.
	Свидетельство о браке 
	Предоставляется заявителем
	Оригинал и копия 

(на неполную семью не распространяется)

	4.
	Документ, подтверждающий решение о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий *
	Может быть представлен заявителем 

(право заявителя)
	Получение документа осуществляется и в  рамках межведомственного взаимодействия

	5.
	Документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты
	Предоставляется заявителем
	Документ, подтверждающий наличие у члена (членов) молодой семьи вкладов в кредитных организациях

Документ, подтверждающий наличие у родителей члена (членов) молодой семьи или других родственников вкладов в кредитных организациях, 
и их письменное согласие о готовности предоставить молодой семье денежные средства на приобретение (строительство) жилья;

Справка о максимально возможной сумме кредита молодой семье.

Копия и оригинал государственного сертификата на материнский капитал

Документ, определяющий оценочную (рыночную) стоимость объектов недвижимого имущества, находящегося в собственности членов (члена) семьи, составленный в установленном законодательством РФ порядке.

Выписка из Единого гос. реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах членов семьи на объекты недвижимости

Копия и оригинал заключения о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности членов семьи, а также копии и оригиналы технических паспортов указанных транспортных средств

Иные документы, подтверждающие наличие суммы денежных средств или возможности её привлечения в качестве заемных средств.

	6.
	Согласие всех совершеннолетних членов семьи на обработку персональных данных 
	Предоставляется заявителем
	В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 

N 152-ФЗ "О персональных данных".

Форма в Приложении 3 к настоящему регламенту



	7.
	Заявление о согласии на получение социальной выплаты за счет средств краевого бюджета в размере 10 процентов расчетной (средней) стоимости жилья или об отказе на получение такой социальной выплаты


	Предоставляется заявителем
	Форма заявления в Приложении 2 к настоящему административному регламенту

	8.
	Копию кредитного договора (договора займа), в том числе ипотечного, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналу копии
	Предоставляется заявителем
	Оригинал и копия


*Постановку семей на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий осуществляют городские и сельские поселения Добрянского муниципального района.

Представленные документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание таких документов.

2.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

- непредставления либо представление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.6.1. настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на молодую семью;

- несоответствия  представленных документов требованиям, указанным в п. 2.6.2. настоящего Регламента;

- несоответствия молодой семьи требованиям, определенным подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище»;

- подтверждение суммы денежных средств или размера стоимости имущества, находящегося в собственности члена (членов) молодой семьи, меньше расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, определенной в соответствии с Порядком признания молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;
- недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- ранее реализованного права на улучшение жилищных условий 
с использованием государственных социальных выплат, компенсаций, субсидий и прочих выплат, связанных с приобретением (строительством) жилья и обслуживанием кредита (займа) за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

- заключения кредитного договора (договора займа), в том числе ипотечного, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома после 1 января 2011 года.

Повторное обращение с заявлением об участии в Подпрограмме допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных в п. 2.7 настоящего Регламента.

2.8. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.9. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. При приеме запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, специалист ставит отметку о дате приема на втором экземпляре заявления и передает его заявителю. 
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

- здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности (не более 10 минут пешком от остановки общественного транспорта);
- прием заявителей должно осуществляться в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, и снабжены информационными табличками с указанием номера кабинета и Ф.И.О. специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- места ожидания должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест;
- места для заполнения заявлений должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и  канцелярскими принадлежностями;

- информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

На информационных стендах размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- извлечения из текста административного регламента;

- блок-схема предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.12 Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 2, продолжительность - не более 10 минут;

- возможность получения муниципальной услуги в МФЦ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ 
и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

- соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

-  возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

- соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.14. административного регламента.
Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определённые настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 4 к настоящему административному регламенту

3.2 Реализация мероприятий Подпрограммы осуществляется по двум направлениям:

- предоставление участницам Подпрограммы социальных выплат на условиях софинансирования мероприятий Подпрограммы в рамках участия пермского края в реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище», предусматривающее привлечение средств федерального бюджета, средств бюджета Пермского края и средств местного бюджета в размере 30/35% расчетной (средней) стоимости жилья;

- предоставление участницам Подпрограммы социальных выплат за счет средств бюджета Пермского края в размере 10% расчетной (средней) стоимости жилья.

3.3 Социальные выплаты могут направляться:

- для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья) (далее - договор на жилое помещение);

- для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома;

- для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее - кооператив), после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семьи;

- для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;

- для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации;

- для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 г. (далее - погашение долга по кредитам), за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам (пп. введен Постановлением Правительства РФ от 14.07.2011 N 575).

3.4. В случае предоставления молодым семьям социальной выплаты в размере 10 % расчетной (средней) стоимости жилья, социальная выплата по выбору молодой семьи может быть направлена:

- на приобретение жилья путем участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома;

- на погашение основной суммы долга и уплату процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или займам, предоставленным для приобретения жилья или строительства индивидуального жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий, пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам;

- для оплаты договора строительного подряда на реконструкцию индивидуального жилого дома, в том числе на завершение ранее начатого строительства индивидуального жилого дома.

3.5. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация заявления и документов от заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, признания либо отказа в признании молодой семьи потенциальной участницей Подпрограммы;

- уведомление заявителя о признании либо отказе в признании молодой семьи потенциальной участницей Подпрограммы;

- доведение до сведения молодых семей – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в соответствующем году, информации о включении их в основной список претендентов;

- оформление и выдача Свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья;

- перечисление социальной выплаты на счет получателя муниципальной услуги.

3.6. Прием, регистрация заявления и документов от заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в Управление или Администрацию с заявлением о включении молодой семьи в списки участников Подпрограммы.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист Управления в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный исполнитель).

Ответственный исполнитель выполняет следующие действия:

- удостоверяет личность заявителя;

- принимает заявление и пакет документов;

- ставит отметку о принятии заявления на втором экземпляре, который возвращается заявителю.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства МКУ «Администрация Добрянского муниципального района».
3.7 Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, признания либо отказа в признании молодой семьи потенциальной участницей Подпрограммы.

Основанием для начала данной административной процедуры является предоставление заявления и пакета документов для рассмотрения на соответствие требованиям пункта 2.6.1. настоящего Регламента.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней.

Результатом исполнения административной процедуры является признание либо об отказ в признании молодой семьи потенциальной участницей Подпрограммы. 

В течение (5) пяти дней со дня принятия решения о признании молодой семьи потенциальной участницей Программы, ответственный исполнитель:

- оформляет учетное дело потенциального участника программы с указанием даты постановки молодой семьи в Подпрограмму;

- письменно уведомляет заявителя о принятом решении;

- осуществляет ввод данных заявителя в подсистему мониторинга реализации подпрограммы 1 «Государственная и социальная поддержка семей и детей» государственной программы «Семья и дети Пермского края».

3.8.  Доведение до сведения молодых семей – участников Подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в соответствующем году, информации о включении их в основной список претендентов.

Основанием для начала данной административной процедуры является утверждение Министерством основного списка молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты в текущем году.

В 10-дневный срок после утверждения приказом Министерства основного списка, ответственный исполнитель письменно уведомляет молодые семьи – участницы Подпрограммы о включении их в основной список.

Результатом исполнения административной процедуры является уведомление о включении их в основной список молодых семей.

3.9. Оформление и выдача Свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

Основанием для начала данной административной процедуры является получение Управлением уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета Пермского края.

В течение 5 рабочих дней после получения Управлением уведомления о лимитах бюджетных обязательств, ответственный исполнитель оповещает молодые семьи, претендующие на получение социальной выплаты, о необходимости представления документов для получения свидетельства в течение 1 месяца.

Ответственный исполнитель в 10-дневный срок с даты подачи документов устанавливает личность заявителя, принимает и заверяет представленные копии документов и организует работу по проверке сведений, содержащихся в представленных заявителем документах.

По истечении этого срока,  ответственный исполнитель, в течение 5 дней, письменно уведомляет молодую семью - претендента на получение социальной выплаты о решении  в выдаче свидетельства. 

Основаниями для отказа в выдаче свидетельства являются:
- непредставление или представление не в полном объеме документов для получения свидетельства;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- несоответствие приобретенного (построенного) с помощью заемных средств жилого помещения требованиям пункта 2.8 Порядка.

В течение 2 месяцев после получения Управлением уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Пермского края, ответственный исполнитель производит оформление свидетельств и выдачу их молодым семьям – претендентам на получение социальной выплаты в порядке очередности, определенной основными списками, утвержденными приказом Министерства.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача свидетельств молодым семьям на получение социальных выплат для приобретения (строительства) жилья.

При получении свидетельства участник Подпрограммы информируется о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству.

Одновременно с выдачей свидетельства Администрация заключает с молодой семьей – претендентом на получение социальной выплаты договор, предметом которого является оказание государственной поддержки в приобретении (строительстве) жилья в рамках реализации Подпрограммы.

При возникновении у потенциального участника Подпрограммы обстоятельств, требующих замены выданного свидетельства, молодая семья –претендент на получение социальной выплаты представляет в Администрацию, заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся: утрата, хищение или порча свидетельства, а также изменение количественного состава семьи в связи со смертью одного из членов семьи.

3.10 Перечисление социальной выплаты на счет получателя муниципальной услуги.

Социальная выплата предоставляется молодой семье в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств, предоставляемых в качестве социальных выплат участницам Подпрограммы на ее банковский счет, открытый в банке (Приложение 5).
Результатом исполнения административной процедуры является исполнение банком распоряжения распорядителя счета о перечислении банком зачисленных на его банковский счет средств в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, договора с уполномоченной организацией, погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечному жилищному кредиту или займу на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива. 
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги «Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальной выплаты для улучшения жилищных условий» возложен на заместителя главы Добрянского муниципального района по социальной политике.

4.2. Текущий контроль за соответствием последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим регламентом, осуществляет руководитель Управления. Результаты исполнительской дисциплины об исполнении документов, поставленных на контроль, и обращений граждан еженедельно рассматриваются на оперативном совещании у главы муниципального района – главы администрации Добрянского муниципального района.

По решению руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть сформирован план проведения проверок полноты и качества предоставления услуги, включая сроки и периодичность.

4.3. Основания для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:
- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение руководителя органа, предоставляющего услугу;

- обращение заявителя или иного заинтересованного лица.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
4.4. Персональная ответственность сотрудников Управления, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. К сотрудникам может быть применено дисциплинарное взыскание в случае несоблюдения положений настоящего административного регламента, в том числе:

- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- нарушения срока предоставления услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

- неправомерного отказа в предоставлении услуги;

- требования с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- неправомерного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- неправомерного отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги.

4.5. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.6. При внедрении системы менеджмента качества, соответствующей требованиям стандарта ИСО 9001, в администрации муниципального района и ее структурных подразделениях, контроль за исполнением административного регламента будет проводиться в рамках внутренних и внешних аудитов системы менеджмента качества.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц Управления по культуре, спорту, молодежной и семейной политике администрации Добрянского муниципального района (далее - жалоба) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе муниципального района – главе администрации Добрянского муниципального района.

Жалоба может быть направлена в виде:

- почтового отправления по адресу: ул. Советская, д. 14, офис 308, г. Добрянка, Пермский край, 618740;

- электронного сообщения, направленного по электронной почте: admdob@perm.ru или размещенного на официальном Интернет сайте администрации Добрянского муниципального района http://www.dobrraion.ru/
(раздел Интернет-приемная); на официальном Интернет сайте единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; на официальном Интернет сайте регионального портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.permkrai.ru;

- факсимильного сообщения: (34265) 2-54-60;

- в форме устного личного обращения к главе муниципального района – главе администрации Добрянского муниципального района на личном приеме. Уточнить график приема и записаться на личный прием к главе муниципального района – главе администрации Добрянского муниципального района можно по телефону (34265) 2-68-60.

Информацию о порядке подачи жалобы можно получить по телефону: (34265) 2-54-60 (специалисты общего отдела).

5.3.  В соответствии со статьей 11.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в жалобе указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Добрянского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия)) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 
5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в органы прокуратуры и вышестоящие органы государственной власти Пермского края в досудебном (внесудебном) порядке.

5.10. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

- в обращении не указаны: фамилия заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в письменной жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11 Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц и муниципальных служащих администрации Добрянского муниципального района в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Согласно части 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.12 Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

Приложение 1

к административному регламенту №  66

«Выдача свидетельств молодым семьям на получение социальной выплаты для улучшения жилищных условий»

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить в состав участниц подпрограммы 1 «Государственная социальная поддержка семей и детей» государственной программы «Семья 
и дети Пермского края», в том числе для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, молодую семью в составе:

супруг ________________________________________________________,

 (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _________ № ___________, выданный ______________________
__________________________________________ «____» _____________ ____ г.,

зарегистрирован по адресу: ____________________________________________
____________________________________________________________________,

фактический адрес проживания: ________________________________________
____________________________________________________________________,

супруга ________________________________________________________,

 (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _________ № ___________, выданный ______________________
__________________________________________ «____» _____________ ____ г.,

зарегистрирован по адресу: ____________________________________________
____________________________________________________________________,

фактический адрес проживания: ________________________________________
____________________________________________________________________,

дети: 

1. _____________________________________________________________,

 (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть) серия _________________ № _________________, выданное(ый) ____________________________________________________________________ 
«___» _____________ ____ г.,

проживает по адресу: _________________________________________________
____________________________________________________________________;

2. _____________________________________________________________,

 (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть) серия _________________ № _________________, выданное(ый) ____________________________________________________________________ 
«___» _____________ ____ г.,

проживает по адресу: _________________________________________________
____________________________________________________________________;

3. _____________________________________________________________,

 (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) (ненужное вычеркнуть) серия _________________ № _________________, выданное(ый) ____________________________________________________________________ 
«___» _____________ ____ г.,

проживает по адресу: _________________________________________________
____________________________________________________________________;

С условиями участия в реализации мероприятий по обеспечению жильем молодых семей подпрограммы 1 «Государственная социальная поддержка семей и детей» государственной программы «Семья и дети Пермского края», 
в том числе участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, ознакомлен(ны) и обязуюсь(емся) их выполнять.

Подтверждаю(ем), что сведения, представленные в заявлении, точны 
и исчерпывающи, и осознаю(ем), что за представление ложных сведений, а также за невыполнение условий использования средств социальной выплаты несу(несем) ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Обязуюсь(емся) сообщать в орган местного самоуправления муниципального района или городского округа Пермского края по месту подачи заявления сведения об изменении количественного состава семьи, места жительства (регистрации), семейного положения, контактной информации, а также о совершении сделок гражданско-правового характера с недвижимым имуществом.

Подтверждаю(ем), что ранее поддержки за счет средств федерального, краевого и местного бюджетов, предоставляемых в рамках реализации программ по обеспечению жильем молодых семей для улучшения жилищных условий, не получал(ли).

1) ________________________________________ ___________ _____________;

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) 
(подпись) 

(дата)

2) ________________________________________ ___________ _____________;

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) 
(подпись) 

(дата)

3) ________________________________________ ___________ _____________;

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) 
(подпись) 

(дата)

4) ________________________________________ ___________ _____________;

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) 
(подпись) 

(дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________;

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) __________________________________________________________________;

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) __________________________________________________________________;

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) __________________________________________________________________.

 (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты
«__» ____________ 20__ г.

____________________________________________________________________ ____________________________________________________________________

(должность лица (подпись, дата) (расшифровка подписи), принявшего заявление)
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	Администрацию Добрянского муниципального района

	
	от________________________________

__________________________________

Адрес_____________________________

__________________________________

Телефон___________________________

__________________________________


Заявление

Я,_________________________________________________________________,

                                                        (ФИО, дата рождения)

паспорт: серия _________ № ___________, выданный _________________________________

__________________________________ «___» __________________ г., проживающий по адресу: _______________________________________________________________________________;

супруг (а) _______________________________________________________________________________,

                                                       (ФИО, дата рождения)

паспорт: серия ________ № ____________, выданный __________________________________

__________________________________ «___» __________________ г., проживающий по адресу: _______________________________________________________________________________;
действующий (е) за себя и от имени своих несовершеннолетних детей:

1. _______________________________________________________________________________,

                                                             (ФИО, дата рождения)

2. _______________________________________________________________________________,

                                                             (ФИО, дата рождения)

3. _______________________________________________________________________________,

                                                             (ФИО, дата рождения)

4. _______________________________________________________________________________,

                                                             (ФИО, дата рождения)

5. _______________________________________________________________________________,

                                                             (ФИО, дата рождения)

в соответствии с требованиями Порядка реализации мероприятий по обеспечению жильем молодых семей подпрограммы 1 «Государственная социальная поддержка семей и детей» государственной программы «Семья и дети Пермского края», утвержденной постановлением Правительства Пермского края от 3 октября 2013 г. № 1322-п
______________________________________________________________________________

(согласен (ы) на получение или отказываюсь (емся) от получения)

социальной выплаты за счет средств краевого бюджета в размере 10 процентов расчетной (средней) стоимости жилья.

______________________________________________________        ____________        

(ФИО совершеннолетнего члена семьи)                       (подпись)               (дата) ______________________________________________________        ____________        

 (ФИО совершеннолетнего члена семьи)                        (подпись)                 (дата)
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В администрацию Добрянского муниципального района

(орган местного самоуправления муниципального района или городского округа)

____________________________________ 
(далее – Оператор)

СОГЛАСИЕ

Я, ____________________________________________________________,

 (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _______ № ___________, выданный _______________________

___________________________ «___» ______________ г., проживающий(ая)
по адресу: __________________________________________________________;

____________________________________________________________________,

супруг(а) ___________________________________________________________,

 (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ________ № ____________, выданный ______________________

_____________________________ «___» ______________ г., проживающий(ая) по адресу: __________________________________________________________;

____________________________________________________________________,

действующий(е) за себя и от имени своих несовершеннолетних детей:

1. _________________________________________________________________,

 (Ф.И.О., дата рождения)

2. __________________________________________________________________,

 (Ф.И.О., дата рождения)

3. __________________________________________________________________,

 (Ф.И.О., дата рождения)

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю(ем) свое согласие 
на обработку Оператором моих (наших) персональных данных, включающих: фамилию, имя, отчество, дату рождения, паспортные данные, данные свидетельства о рождении моих (наших) детей, данные свидетельства о браке, 
а также данных о выданном свидетельстве о праве на получение социальной выплаты, сумме предоставленной социальной выплаты, сведений 
о приобретенном (построенном) жилье, сведений о привлечении суммы собственных и заемных средств для приобретения (строительства) жилья 
с целью их использования для формирования списков молодых семей в рамках Порядка реализации мероприятий по обеспечению жильем молодых семей подпрограммы 1 «Государственная социальная поддержка семей и детей» государственной программы «Семья и дети Пермского края», формирования 
и представления отчетности и передачи данных в соответствии с Порядком реализации мероприятий по обеспечению жильем молодых семей подпрограммы 1 «Государственная социальная поддержка семей и детей» государственной программы «Семья и дети Пермского края», утвержденным постановлением Правительства Пермского края от _______________ г. № _____________, а также подпрограммой «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации  от __________ г. № _____, согласен(ны) на обработку указанных персональных данных посредством информационных систем, используемых для реализации Подпрограммы.

Оставляю(ем) за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной(нами) в адрес Оператора по почте заказным письмом 
с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

Мне (нам) известно, что в случае отзыва настоящего согласия моя (наша) семья будет исключена из списка молодых семей, состоящих на учете 
для участия в подпрограмме 1 «Государственная социальная поддержка семей 
и детей» государственной программы «Семья и дети Пермского края».

1) ________________________________________ ___________ _____________;

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) 
(подпись) 

(дата)

2) ________________________________________ ___________ _____________;

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи) 
(подпись) 

(дата)
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги

	Заявитель 
	Подразделения
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ПРИМЕРНЫЙ ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ 

УЧАСТНИКА ПРОГРАММЫ С БАНКОМ

Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств на его банковский счет, открытый в банке, отобранном для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых участникам Программы (далее - банк).

Участница Подпрограммы в течение 2 месяцев с даты выдачи свидетельства сдает его в банк.

Свидетельство, представленное в банк по истечении 2-месячного срока 
с даты его выдачи, банком не принимается. По истечении этого срока владелец свидетельства вправе обратиться в орган местного самоуправления, выдавший свидетельство, с заявлением о замене свидетельства с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства. 

К указанным обстоятельствам относятся утрата, хищение или порча свидетельства, а также изменение количественного состава семьи в связи со смертью одного из членов семьи.

Банк проверяет соответствие данных, указанных в свидетельстве, данным, содержащимся в документе, удостоверяющем личность владельца свидетельства, а также своевременность представления свидетельства в банк.

При соответствии данных, банк заключает с владельцем свидетельства договор банковского счета и открывает на его имя банковский счет для учета средств, предоставленных в качестве социальной выплаты. В случае выявления несоответствия данных, банк отказывает в заключении договора банковского счета и возвращает свидетельство его владельцу.

В договоре банковского счета предусматриваются условия обслуживания банковского счета, порядок взаимоотношений банка и владельца свидетельства (распорядителя счета), на чье имя открыт банковский счет, а также порядок перевода средств с банковского счета. 

Договор банковского счета заключается на срок, оставшийся 
до истечения срока действия свидетельства, и может быть расторгнут в течение срока действия договора по письменному заявлению распорядителя счета. 
В случае досрочного расторжения договора банковского счета (если 
на указанный счет не были зачислены средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты), банк выдает распорядителю счета справку 
о расторжении договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты. Свидетельство, сданное в банк, после заключения договора банковского счета его владельцу не возвращается.

Распорядитель счета (молодая семья) имеет право использовать социальную выплату для приобретения у любых физических и (или) юридических лиц отдельного жилого помещения (квартиры, жилого дома) как на первичном, так и на вторичном рынке жилья или строительства индивидуального жилого дома, отвечающих установленным санитарным и техническим требованиям, благоустроенных применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение.

Приобретаемое жилое помещение (строящийся индивидуальный жилой дом) должно находиться на территории Пермского края.

Общая площадь приобретаемого жилого помещения (строящегося индивидуального жилого дома) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления Пермского края в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения (строительства) жилья.

Участники Программы могут привлекать в целях приобретения жилого помещения (строительства индивидуального жилого дома) собственные средства, средства материнского (семейного) капитала, а также средства кредитов или займов, предоставляемых любыми организациями и (или) физическими лицами, в том числе средства ипотечных жилищных кредитов.

Для оплаты приобретаемого жилого помещения распорядитель счета представляет в банк договор банковского счета, договор купли-продажи жилого помещения, свидетельство о государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение и документы, подтверждающие наличие достаточных средств для оплаты приобретаемого жилого помещения в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В договоре купли-продажи жилого помещения, договоре строительного подряда, договоре долевого участия в строительстве многоквартирного жилого дома или договоре уступки права требования на жилое помещение указываются реквизиты свидетельства (серия, номер, дата выдачи, орган, выдавший свидетельство), реквизиты банковского счета (банковских счетов), с которого будут осуществляться операции по оплате приобретаемого жилого помещения (строящегося индивидуального жилого дома), а также определяется порядок уплаты суммы, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В случае использования социальных выплат на оплату первоначального взноса при получении ипотечного жилищного кредита на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома распорядитель счета представляет в банк следующие документы: 

- копию договора банковского счета с одновременным представлением оригинала для осуществления проверки соответствия оригиналу копии;

- копию кредитного договора (договор займа) с одновременным представлением оригинала для осуществления проверки соответствия оригиналу копии;

- копию договора купли-продажи жилого помещения или копию договора строительного подряда либо копии иных документов, подтверждающих расходы по строительству индивидуального жилого дома (далее – документы на строительство (реконструкцию) с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналов копиям. 

В случае использования социальной выплаты, предоставляемой 
для оплаты договора строительного подряда на реконструкцию индивидуального жилого дома, в том числе на завершение ранее начатого строительства индивидуального жилого дома, распорядитель счета представляет в банк документы на строительство (реконструкцию) индивидуального жилого дома.

К документам на строительство (реконструкцию) индивидуального жилого дома, представляемым участницей Подпрограммы в банк, относятся: договор строительного подряда; разрешение на строительство (реконструкцию); свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок или договор аренды земельного участка, на котором будет осуществляться строительство индивидуального жилого дома; свидетельство о государственной регистрации права собственности на реконструируемое жилое помещение. 

Копии документов, указанных во втором абзаце настоящего пункта представляются с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналов копиям;

При незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются копии договора строительного подряда либо копии иных документов, подтверждающих расходы по строительству индивидуального жилого дома (далее – документы на строительство) с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналов копиям.

В случае использования социальной выплаты, предоставляемой 
на погашение основной суммы долга и уплату процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или займам, предоставленным для приобретения жилья 
или строительства индивидуального жилого дома, распорядитель счета представляет в банк: 

- копию договора банковского счета с одновременным представлением оригинала для осуществления проверки соответствия оригиналу копии;

- копию кредитного договора (договор займа) с одновременным представлением оригинала для осуществления проверки соответствия оригиналу копии;

- копию договора купли-продажи жилого помещения или копию договора строительного подряда либо копии иных документов, подтверждающих расходы по строительству индивидуального жилого дома (далее – документы на строительство (реконструкцию) с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналов копиям;

- справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование кредитом (займом). 
При этом размер социальной выплаты, предоставляемой на погашение основной суммы долга и уплату процентов по кредитам или займам 
на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, в том числе по ипотечным жилищным кредитам, ограничивается суммой остатка основного долга и остатка задолженности по выплате процентов за пользование кредитом или займом.

В случае использования социальных выплат, предоставляемых 
на погашение основной суммы долга и уплаты процентов по жилищному кредиту, 
в том числе ипотечному, или жилищному займу на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным 
до 1 января 2011 г., распорядитель счета представляет в банк: 

- копию договора банковского счета с одновременным представлением оригинала для осуществления проверки соответствия оригиналу копии;

- копию кредитного договора (договор займа), заключенный в период 
с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно, с одновременным представлением оригинала для осуществления проверки соответствия оригиналу копии;

- копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на приобретенное жилое помещение с одновременным представлением оригинала для осуществления проверки соответствия оригиналу копии.

При незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются копии документов на строительство с одновременным представлением оригиналов для осуществления проверки соответствия оригиналов копиям, а также справку кредитора (заимодавца) об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

Право собственности на приобретаемое жилое помещение (строящийся индивидуальный жилой дом) подлежит государственной регистрации в общую долевую собственность всех членов участницы Подпрограммы, указанных в свидетельстве.

В случае использования социальной выплаты на уплату первоначального взноса по ипотечному жилищному кредиту или оплату основного долга 
и(или) процентов по ипотечному жилищному кредиту допускается государственная регистрация прав собственности на приобретаемое жилое помещение в собственность одного из супругов или совместную собственность супругов с последующим переоформлением приобретаемого с помощью социальной выплаты жилого помещения в общую долевую собственность всех членов молодой семьи, указанных в свидетельстве, в течение 6 месяцев после снятия обременения с жилого помещения.
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Услуга оказана





Уведомление заявителю о включении молодой семьи в основной список претендентов на получение социальной выплаты





Заявитель





Заявитель





Обращение заявителя





Начало услуги





Зачисление средств социальной выплаты, на основании заявки банка, на банковский счет молодым семьям





Выдача свидетельств молодым семьям


 (в течение 2-х месяцев после получения уполномоченным органом уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Пермского края, предназначенных для предоставления социальных выплат)





да





Документы соответствуют требованиям





нет





Уведомление заявителя об отказе в выдаче свидетельства





Предоставление пакета документов заявителем  для получения свидетельства 


(повторно, в течение1 месяца)





Уведомление заявителю о признании молодой семьи потенциальной участницей Подпрограммы





Уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги





да





нет





Регистрация и проверка документов (10 дней)








