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В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                       «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и постановлением администрации Добрянского муниципального района                            от 29.09.2011  № 1554 «О порядке разработке и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Добрянского муниципального района», администрация района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления  муниципальной услуги "Предоставление социальных выплат на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов Добрянского муниципального района».

2. Опубликовать постановление в средствах массовой информации.

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы муниципального района по экономике Тепляшину Т.Г.

Глава муниципального района – 

глава администрации Добрянского 

муниципального района                                                                             К.В.Лызов 
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Добрянского муниципального района

от 25.05.2015 № 748
Административный  регламент 

 предоставления муниципальной услуги "Предоставление социальных выплат на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов Добрянского муниципального района»

1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования Административного регламента:

Административный регламент "Предоставление социальных выплат на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов Добрянского муниципального района» разработан с целью повышения качества оказания муниципальной услуги и устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса  местного значения «в области жилищных отношений…», установленного п.1 ст.14 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в рамках реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 года № 598 "О федеральной целевой программе "Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года", Постановления Правительства Пермского края от 3 октября 2013 года № 1320-п "Об утверждении государственной программы "Развитие сельского хозяйства и устойчивое развитие сельских территорий в Пермском крае" и постановления администрации Добрянского муниципального района от 16.10.2013 № 2052 "Об утверждении муниципальной программы Добрянского муниципального района "Развитие сельского хозяйства, малого и среднего предпринимательства на территории Добрянского района" с изменениями и дополнениями (далее - Программа), решения Земского Собрания Добрянского муниципального района от 27.03.2015  № 939 «О заключении Соглашений о передаче Перемским, Сенькинским, Дивьинским сельскими поселениями части полномочий в области жилищных отношений», Соглашения о передаче части полномочий в области жилищных отношений.

1.2. Круг заявителей:

Участниками программы могут быть:

1.2.1 граждане, постоянно проживающие  и осуществляющие трудовую деятельность (основное место работы) в сельской местности;

1.2.2 молодая семья, под которой понимается состоящие в зарегистрированном браке лица в возрасте на дату подачи заявления, не старше 35 лет, или неполная семья, которая состоит из одного родителя, чей возраст на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных, при соблюдении в совокупности следующих условий:

работа хотя бы одного из членов молодой семьи по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности;

постоянное проживание в сельской местности, в которой хотя бы один из членов молодой семьи работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере;

1.2.3 молодой специалист, под которым понимается одиноко проживающее или состоящее в браке лицо в возрасте на дату подачи заявления не старше 35 лет, имеющее законченное высшее (среднее, начальное) профессиональное образование, в случае соблюдения в совокупности следующих условий:

работа по трудовому договору или осуществление индивидуальной предпринимательской деятельности в агропромышленном комплексе или социальной сфере (основное место работы) в сельской местности;

постоянное проживание в сельской местности, в которой молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере.

В настоящем Административном регламенте используются следующие понятия:

агропромышленный комплекс - сельскохозяйственные товаропроизводители, признанные таковыми в соответствии со статьей 3 Федерального закона от 29 декабря 2006 г. № 264-ФЗ "О развитии сельского хозяйства";

 социальная сфера - организации (индивидуальные предприниматели) независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, выполняющие работы или оказывающие услуги в сельской местности в области здравоохранения, в том числе ветеринарной деятельности в сфере агропромышленного комплекса, образования, социального обслуживания, культуры, физической культуры и спорта.

1.3 Реализация Программы по направлению «Улучшение жилищных условий малоимущих граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов» осуществляется двумя способами:

- предоставление участникам Программы социальных выплат на приобретение (строительства) жилья в сельской местности на условиях софинансирование мероприятия Программы в рамках участия Пермского края в реализации программы «Устойчивое развитие сельских территорий на                 2014-2017 годы и на период до 2020 года», предусматривающее привлечение средств федерального бюджета, средств бюджета Пермского края и средства местного бюджета в размере 70% расчетной (средней) стоимости жилья;

- предоставлением участникам Программы социальной выплаты на приобретение (строительства) жилья в сельской местности за счет средств федерального бюджета в размере 30% расчетной (средней) стоимости жилья.

1.4 Социальные выплаты  осуществляются в следующей очередности:

1.4.1. по категории «граждан»:

1.4.1.1 гражданам, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

1.4.1.2 гражданам, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе в сельской местности, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

1.4.1.3 гражданам, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере в сельской местности, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

1.4.1.4 гражданам, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере в сельской местности, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

1.4.1.5 гражданам, осуществляющим трудовую деятельность в сельской местности (за исключением граждан, указанных в пунктах 3.3.1.1-3.3.1.4), изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

1.4.1.6 гражданам, осуществляющим трудовую деятельность в сельской местности (за исключением граждан, указанных в пунктах 3.3.1.1-3.3.1.5), изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

 В каждой из указанных в пункте 3.3.1 групп граждан очередность определяется в хронологической последовательности по дате подачи ими заявления с пакетом документов с учетом первоочередного предоставления социальных выплат гражданам, имеющим трех и более детей.

1.4.2 по категории «молодые семьи и молодые специалисты»:

1.4.2.1  молодым семьям и молодым специалистам, учащимся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, заключившим соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности, в которой  изъявили желание постоянно проживать и работать по трудовому договору (осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность) в агропромышленном комплексе или социальной сфере по окончании этого образовательного учреждения и улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

1.4.2.2  молодым семьям и молодым специалистам, учащимся последнего курса образовательного учреждения высшего (среднего, начального) профессионального образования, заключившим соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности, в которой  изъявили желание постоянно проживать и работать по трудовому договору (осуществлять индивидуальную предпринимательскую деятельность) в агропромышленном комплексе или социальной сфере по окончании этого образовательного учреждения и улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

1.4.2.3 молодым семьям и молодым специалистам, которые переехали в сельскую местность в границах Добрянского муниципального района, в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере, из других муниципальных образований; либо проживают на территории Добрянского муниципального района на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; либо зарегистрированы по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

1.4.2.4  молодым семьям и молодым специалистам, которые переехали в сельскую местность в границах Добрянского муниципального района, в которой один из членов молодой семьи или молодой специалист работает или осуществляет индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе или социальной сфере, из других муниципальных образований; либо проживают на территории Добрянского муниципального района на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; либо зарегистрированы по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

1.4.2.5 молодым семьям и молодым специалистам, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

1.4.2.6 молодым семьям и молодым специалистам, работающим по трудовым договорам или осуществляющим индивидуальную предпринимательскую деятельность в агропромышленном комплексе, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

1.4.2.7 молодым семьям и молодым специалистам, работающим (изъявившим желание работать) по трудовым договорам или осуществляющим (изъявившим желание осуществлять) индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

1.4.2.8 молодым семьям и молодым специалистам, работающим (изъявившим желание работать) по трудовым договорам или осуществляющим (изъявившим желание осуществлять) индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере, изъявившим желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

1.5. Социальные выплаты могут направляться: 

продавцу, указанному в договоре купли-продажи, на основании которого осуществлена государственная регистрация права собственности на приобретаемое жилое помещение;

исполнителю (подрядчику), указанному в договоре подряда, на строительство жилого дома для получателя социальной выплаты;

застройщику, указанному в договоре участия в долевом строительстве жилых домов (квартир), в котором получатель социальной выплаты является участником долевого строительства, оформленном в соответствии с требованиями Федерального закона от 30 декабря 2004 г. № 214-ФЗ                          "Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации";

продавцу, указанному в договоре купли-продажи материалов, оборудования для строительства жилого дома собственными силами получателя социальной выплаты;

кредитной организации или юридическому лицу, указанным в кредитном договоре (договоре займа) о предоставлении гражданину кредита (займа) на строительство (приобретение) жилья, в том числе ипотечного.

1.6. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги.

Сведения о месте нахождения, контактных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:

МКУ «Администрация Добрянского муниципального района Пермского края», расположено по адресу: ул.Советская, д.14, г. Добрянка, Пермский край, 618740; телефон: (34265) 2-68-60, факс (34265) 2-54-60; адрес электронной почты: admdob@perm.ru.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://www.dobrraion.ru/.

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

1.7. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в официальном средстве массовой информации администрации

Добрянского муниципального района, в сети Интернет на официальном сайте Добрянского муниципального района (www.dobrraion.ru), на информационном стенде, расположенном по адресу: ул.Советская, д.14, каб.111, г.Добрянка.

На официальном портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru размещается информация, содержащаяся в настоящем административном регламенте.

Консультации (справка) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывает специалист Управления сельского хозяйства и поддержки предпринимательства (далее – специалист Управления):

при личном обращении;

по телефону: (34265) 2-59-50 или 2-72-81, факс (34265) 2-54-60;

в письменном виде при поступлении соответствующих запросов;

на официальном Интернет-сайте: www.dobrraion.ru (раздел: Интернет-

приемная);

почтовым отправлением на адрес: ул. Советская, д.14, каб.101 или 111,              г.Добрянка, Пермский край, 618740 (в том числе через электронную почту по адресу: arisdobr@mail.ru.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования в устной и письменной форме.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

нормативные правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

сроки предоставления муниципальной услуги;

результат оказания муниципальной услуги;

основания для отказа в оказании муниципальной услуги;

способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи.

При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официального, делового стиля речи.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о

порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления

муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления

ответов почтовым отправлением, факсом, а также электронной почтой.

Ответ на письменное обращение и обращения, поступившие по электронной почте, дается в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

Время, отведенное на одну консультацию по телефону, составляет не более 10 минут.

Консультирование осуществляется безвозмездно.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги - "Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам Добрянского муниципального района».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет: Муниципальное казенное учреждение «Администрация Добрянского муниципального района Пермского края». 

При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует:

с Министерством сельского хозяйства и продовольствия Пермского края;

с администрациями городских и сельских поселений Добрянского муниципального района – в части осуществления признания граждан, молодых семей и молодых специалистов нуждающимися в жилых помещениях;

с кредитными организациями – в части перечисления социальных выплат.

Администрация  не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов или информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г.                              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в администрацию, по собственной инициативе;

3) осуществления действия, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление средств социальной выплаты на банковский счет гражданина, молодой семье или молодому специалисту – участнику программы.

К промежуточным результатам предоставления муниципальной услуги относятся:

1) направление заявителю уведомления о признании гражданина либо  молодой семьи, молодого специалиста потенциальным участником программы;

2) выдача свидетельств гражданам либо молодым семьям, молодым специалистам – претендентам на получение социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. В течение 20 календарных дней со дня поступления заявления и всех необходимых документов принимает решение о включении гражданина, молодой семьи или молодого специалиста в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, список молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат (далее - Список изъявивших желание) соответственно либо решение об отказе во включении с указанием причин отказа.

2.4.2. В течение 10 дней после рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю направляется уведомление о признании его потенциальным участником программы.

2.4.3. В течение 20 дней со дня подписания Свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности Министерство передает их администрации для вручения получателям социальных выплат.

2.4.4. Глава муниципального района – глава администрации Добрянского муниципального райоа в течение 5 календарных дней вручает Свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности получателям социальной выплаты.

2.4.5. После получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований и поступления бюджетных средств из бюджета Пермского края, а также после заключения договора банковского обслуживания и открытия банковского счета получателем социальной выплаты, администрация в течение 30 дней  перечисляет на банковский счет получателя социальную выплату.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г.;

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением  Правительства Российской Федерации от 15 июля 2013 года  № 598 "О федеральной целевой программе "Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года";

Постановлением  Правительства Пермского края от 3 октября 2013 года № 1320-п "Об утверждении государственной программы "Развитие сельского хозяйства и устойчивое развитие сельских территорий в Пермском крае";

 постановлением администрации Добрянского муниципального района от 16 октября 2013 г. № 2052 "Об утверждении муниципальной программы Добрянского муниципального района "Развитие сельского хозяйства, малого и среднего предпринимательства на территории Добрянского района" с изменениями и дополнениями;

Порядком предоставления субсидий бюджетам муниципальных образований Пермского края на реализацию приоритетного регионального проекта «Устойчивое развитие сельских территорий», утвержденный постановлением  Правительства Пермского края от 29.11.2013 № 1664-п;

Порядком предоставления бюджетам муниципальных районов (городских округов) Пермского края субсидий за счет средств федерального бюджета на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, утвержденный Постановлением Правительства Пермского края от 15.05.2014 № 338-п.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

	№ п/п
	Наименование документа
	Способ представления
	Примечание

	1. Граждане, постоянно проживающие  и осуществляющие трудовую деятельность (основное место работы) в сельской местности

	1.1.
	Заявление
	Предоставляется заявителем
	Форма заявления  (приложение 1 к настоящему административному регламенту)

	1.2.
	Копии документов, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи
	Предоставляется заявителем
	Оригинал (для просмотра) и копия

(паспорт) 

	1.3.
	Копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи
	Предоставляется заявителем
	Оригинал (для просмотра) и копия



	1.4.
	Копии документов, подтверждающих наличие у заявителя и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств, а  также при необходимости право заявителя (либо лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала. 


	Предоставляется заявителем
	В качестве подтверждения представляются следующие документы: 

1.копия выписки с лицевого счета гражданина, выданная кредитной организацией, в которой открыт счет;

2. копия договора займа;

3. копия кредитного договора;

4. копия справки кредитной организации о максимально возможной сумме кредита;

5. копия стоимостной оценки выполненного объема строительства жилого дома;

6. копии платежных документов, подтверждающих расходы на выполнение подрядных работ на объекте индивидуального жилищного строительства (платежных поручений, квитанций к приходным ордерам, кассовых чеков, товарных чеков);

7. копии документов, подтверждающих объем работ, выполненных собственными силами на объекте индивидуального жилищного строительства (кадастрового (или технического) паспорта на объект незавершенного строительства, оценки стоимости выполненных работ и затрат строительных материалов, оборудования);

8. копии документов, подтверждающих расходы на приобретение незавершенного строительства индивидуального жилого дома (договор купли-продажи, свидетельство о государственной регистрации права собственности);

9. копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.

Оригинал (для просмотра) и копия

	1.5.
	Документ, подтверждающий признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий*
	Может быть представлен заявителем (право заявителя)
	Получение документа осуществляется и в рамках межведомственного взаимодействия

	1.6.
	Копия трудовой книжки (для работающих по трудовым договорам) или документа, содержащего сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	Предоставляется заявителем
	Оригинал (для просмотра) и копия

	1.7.
	Копии документов, подтверждающих улучшение жилищных условий путем строительства жилого дома
	Предоставляется заявителем
	Копии документов, предусматривающие разрешение на строительство жилья и подтверждающие стоимость жилья, планируемого к строительству. 

Оригинал (для просмотра) и копия

	2. Молодые семьи и молодые специалисты

	2.1.
	Заявление
	Предоставляется заявителем
	Форма заявления  (приложение 1 к настоящему административному регламенту)

	2.2.
	Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи
	Предоставляется заявителем
	Оригинал (для просмотра) и копия

(паспорт)

	2.3.
	Копии документов об образовании молодого специалиста либо справки из образовательного учреждения о его обучении на последнем курсе этого образовательного учреждения
	Предоставляется заявителем
	Оригинал (для просмотра) и копия

	2.4.
	Копия свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке)
	Предоставляется заявителем
	Оригинал (для просмотра)  и копия

	2.5.
	Копии свидетельств о рождении или об усыновлении ребенка (детей)
	Предоставляется заявителем
	Оригинал (для просмотра) и копия

	2.6.
	Копии трудового договора с работодателем (для работающих по трудовым договорам) или документа, содержащего сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	Предоставляется заявителем
	Копия, заверенная работодателем

	2.7.
	Копии соглашения с работодателем (органом местного самоуправления) о трудоустройстве в сельской местности по окончании образовательного учреждения (для учащихся последних курсов образовательных учреждений)
	Предоставляется заявителем
	Копия, заверенная работодателем

	2.8.
	Копии документов, подтверждающих признание заявителя нуждающимся в улучшении жилищных условий (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности), или копий документов, подтверждающих переезд в сельскую местность либо проживающий на территории района на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо зарегистрированных по месту пребывания (для лиц, изъявивших желание постоянно проживать в сельской местности)
	Может быть представлен заявителем (право заявителя)
	Получение документа осуществляется и в рамках межведомственного взаимодействия

	2.9.
	Копии документов, подтверждающих наличие у заявителя собственных и (или) заемных средств
	Предоставляется заявителем
	В качестве подтверждения представляются следующие документы: 

1.копия выписки с лицевого счета гражданина, выданная кредитной организацией, в которой открыт счет;

2. копия договора займа;

3. копия кредитного договора;

4. копия справки кредитной организации о максимально возможной сумме кредита;

5. копия стоимостной оценки выполненного объема строительства жилого дома;

6. копии платежных документов, подтверждающих расходы на выполнение подрядных работ на объекте индивидуального жилищного строительства (платежных поручений, квитанций к приходным ордерам, кассовых чеков, товарных чеков);

7. копии документов, подтверждающих объем работ, выполненных собственными силами на объекте индивидуального жилищного строительства (кадастрового (или технического) паспорта на объект незавершенного строительства, оценки стоимости выполненных работ и затрат строительных материалов, оборудования);

8. копии документов, подтверждающих расходы на приобретение незавершенного строительства индивидуального жилого дома (договор купли-продажи, свидетельство о государственной регистрации права собственности);

9. копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал.

Оригинал (для просмотра) и копия

	2.10.
	Копии документов, подтверждающих улучшение жилищных условий путем строительства жилого дома
	Предоставляется заявителем
	Копии документов, предусматривающие разрешение на строительство жилья и подтверждающие стоимость жилья, планируемого к строительству. 


*постановку граждан, молодых семей и молодых специалистов на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий осуществляют городские и сельские поселения Добрянского муниципального района

Представленные документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание таких документов.

Документы, указанные в данном пункте, представляются вместе с оригиналами для удостоверения их идентичности (о чем делается отметка лицом, осуществляющим прием документов) либо заверенные в установленном законом порядке.

Заявление и документы гражданина либо молодой семьи, либо молодого специалиста регистрируется в системе электронного документооборота (далее – СЭД).

2.7. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае:

ранее реализованного права на улучшение жилищных условий с использованием государственных социальных выплат, компенсаций, субсидий и прочих выплат, связанных с строительством (приобретением) жилья;

несоответствия гражданина либо молодой семьи, либо молодого специалиста требованиям, определенным Порядком предоставления субсидий бюджетам муниципальных образований Пермского края на реализацию приоритетного регионального проекта «Устойчивое развитие сельских территорий», утвержденным постановлением  Правительства Пермского края от 29.11.2013 № 1664-п и Порядком предоставления бюджетам муниципальных районов (городских округов) Пермского края субсидий за счет средств федерального бюджета на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, утвержденным Постановлением Правительства Пермского края от 15.05.2014 № 338-п.

Повторное обращение с заявлением об участии в программе допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных в п. 2.7 настоящего Регламента.

2.8. Основания для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.9. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности (не более 10 минут пешком от остановки общественного транспорта);

прием заявителей должно осуществляться в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, и снабжены информационными табличками с указанием номера кабинета и Ф.И.О. специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

места ожидания должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест;

места для заполнения заявлений должны быть оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями;

информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

На информационных стендах размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста административного регламента;

блок-схема предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.12 Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2, продолжительность - не более 10 минут;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.11. административного регламента.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определённые настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в  Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием, регистрация заявления и документов от заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение документов (сведений) в рамках межведомственного взаимодействия;

рассмотрение документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, признания либо отказа в признании граждан или молодой семьи (молодого специалиста) потенциальной участницей программы;

уведомление заявителя о признании либо отказе в признании гражданина или молодой семьи (молодого специалиста) и включение его в список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат по Добрянскому муниципальному району;

формирование и предоставление сводных списков участников мероприятий – получателей социальных выплат в рамках реализации ФЦП «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года » и прилагаемых документов для утверждения в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края – не более 5 рабочих дней;

выдача Свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья;

перечисление социальной выплаты на счет получателя муниципальной услуги.

3.3. Прием, регистрация заявления и документов от заявителя,  необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию с заявлением о включении гражданина либо молодой семьи, либо молодого специалиста в списки участников программы.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист общего отдела Администрации, который:

удостоверяет личность заявителя;

принимает заявление и пакет документов;

регистрирует в системе электронного документа оборота (ИСЭД); 

ставит отметку о приеме заявления на втором экземпляре (при личном обращении заявителя).

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 3 рабочих дней.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов в  системе ИСЭД и направление заявления и пакета документов заместителю главы муниципального района по экономике.

3.4. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Рассмотрение документов. 

Основанием для начала данной административной процедуры является резолюция заместителя главы муниципального района по экономике.

 Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 календарных дней.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является консультант управления.

Ответственный специалист: 

проверяет соответствие заявления путем сопоставления представленного заявителем с требованиями к его оформлению;

проверяет пакет документов на соответствие требованиям п.1.2 настоящего Регламента;   

проверяет представленный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на соответствие п.2.6. и достоверность представленных сведений;

направляет межведомственный запрос;

выносит представленное заявителем заявление с пакетом документов на рассмотрение комиссии по вопросам реализации государственной подпрограммы 7 «Устойчивое развитие сельских территорий» (далее  - Комиссия).

Результат административной процедуры – вынесение  на комиссию заявления с пакетом документов.

3.4.2. Признание гражданина или молодой семьи или молодого специалиста участником программы, изъявившим желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат.

Основанием для начала данной административной процедуры является наличие заявления с пакетом документов.

Ответственным за исполнением данной административной процедуры является консультант Управления.

На основании решения Комиссии  в течение 10 календарных  дней со дня принятия решения о признании гражданина либо молодой семьи, либо молодого специалиста потенциальным участником Программы, ответственный исполнитель:

- оформляет учетное дело потенциального участника программы с указанием даты постановки его в программу; документы на получение социальной выплаты прошиваются, листы нумеруются, каждому пакету документов присваивается порядковый номер, документы подлежат хранению не менее 5 лет;

- письменно уведомляет заявителя о принятом решении.

Результатом исполнения административной процедуры является признание либо отказ в признании гражданина или молодой семьи или молодого специалиста потенциальным участником программы и включение его в список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат.

3.5. Уведомление заявителя о признании либо отказе в признании гражданина или молодой семьи, молодого специалиста о включение его в список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат по Добрянскому муниципальному району.

Основанием для начала данной административной процедуры является решение комиссии администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является консультант управления, который готовит проект уведомления и направляет заместителю главы муниципального района по экономике на подписание.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 календарных дней.

Результатом исполнения административной процедуры является получение Заявителем уведомления о принятом решении.

 3.6. Формирование и предоставление сводных списков участников мероприятий – получателей социальных выплат в рамках реализации ФЦП «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года» и прилагаемых документов для утверждения в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края.

Основанием для начала данной административной процедуры является объявление Министерства сельского хозяйства и продовольствия Пермского края о дате начала приема заявок от органов местного самоуправления на предоставлении субсидии из бюджета Пермского края на софинансирование расходов по направлению «Улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов».

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является консультант управления.  

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней.

Консультант управления направляет в Министерство список граждан, в том числе молодых семей и молодых специалистов, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат. На основании данных списков Министерство формирует и утверждает предварительный список участников – получателей социальных выплат.

Результатом исполнения административной процедуры является утверждение Министерством списков участников мероприятий – получателей социальных выплат в рамках реализации ФЦП «Устойчивое развитие сельских территорий на 2014-2017 годы и на период до 2020 года »

3.7. Выдача Свидетельств о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности.

Основанием для начала данной административной процедуры является, утвержденные Министерством предварительные списки участников мероприятий по улучшению жилищных условий – получателей социальных выплат и получение администрацией уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий бюджета Пермского края.

Срок исполнения данной административной процедуры.

Консультант Министерства передает подписанные Свидетельства о предоставлении социальной выплаты на строительство (приобретение) жилья в сельской местности администрации в течение 20 дней со дня их подписания для вручения получателям социальных выплат. При получении свидетельства заявитель информируется о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является консультант управления.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача свидетельств гражданам,  молодым семьям или молодым специалистам на получение социальных выплат для приобретения (строительства) жилья.

3.8. Перечисление социальной выплаты на счет получателя муниципальной услуги.

Основанием для начала данной административной процедуры является получение Заявителем Свидетельства о праве на получение социальной выплаты на строительство (приобретения) жилья.

В течение 5 рабочих дней с даты получения Свидетельства получатель социальной выплаты предоставляет его в кредитную организацию для заключения договоров банковского счета и открытия банковского счета, предназначенного для зачисления социальной выплаты.

Социальная выплата на строительство (приобретение) жилья в сельской местности предоставляется гражданам, молодым семьям и молодым специалистам в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на банковский именной блокированный счет участника Программы, открытый в банке.

Перечисления социальной выплаты в полном объеме на банковский счет  получателя социальной выплаты не позднее 30 дней с момента открытия им банковского счета.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист отдела бухгалтерского учета и отчетности .

Результатом исполнения административной процедуры является зачисление средств социальной выплаты, на банковский счет Заявителя.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги  "Предоставление социальных выплат на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим в сельской местности, в том числе молодым семьям и молодым специалистам Добрянского муниципального района» возложен на заместителя главы Добрянского муниципального района по экономике.

4.2. Текущий контроль за соответствием последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим регламентом, осуществляет начальник Управления. Результаты исполнительской дисциплины об исполнении документов, поставленных на контроль, и обращений граждан еженедельно рассматриваются на оперативном совещании у главы муниципального района – главы администрации Добрянского муниципального района.

По решению руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть сформирован план проведения проверок полноты и качества предоставления услуги, включая сроки и периодичность.

4.3. Основания для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

поручение руководителя органа, предоставляющего услугу;

обращение заявителя или иного заинтересованного лица.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.4. Персональная ответственность сотрудников Управления, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. К сотрудникам может быть применено дисциплинарное взыскание в случае несоблюдения положений настоящего административного регламента, в том числе:

нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

нарушения срока предоставления услуги;

требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

неправомерного отказа в предоставлении услуги;

требования с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

неправомерного отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

неправомерного отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги.

4.5. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.6. При внедрении системы менеджмента качества, соответствующей требованиям стандарта ИСО 9001, в администрации муниципального района и ее структурных подразделениях, контроль за исполнением административного регламента будет проводиться в рамках внутренних и внешних аудитов системы менеджмента качества.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на  обжалование действий (бездействия) специалистов и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц Управления сельского хозяйства и поддержки предпринимательства администрации Добрянского муниципального района (далее - жалоба) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе муниципального района – главе администрации Добрянского муниципального района.

Жалоба может быть направлена в виде:

почтового отправления по адресу: ул.Советская, д.14, офис 308,                          г.Добрянка, Пермский край, 618740;

электронного сообщения, направленного по электронной почте: admdob@perm.ru или размещенного на официальном Интернет сайте администрации Добрянского муниципального района http://www.dobrraion.ru/ (раздел Интернет-приемная); на официальном Интернет сайте единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; на официальном Интернет сайте регионального портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.permkrai.ru;

факсимильного сообщения: (34265) 2-54-60;

в форме устного личного обращения к главе муниципального района – главе администрации Добрянского муниципального района на личном приеме.

Уточнить график приема и записаться на личный прием к главе муниципального района – главе администрации Добрянского муниципального района можно по телефону (34265) 2-68-60.

Информацию о порядке подачи жалобы можно получить по телефону: (34265) 2-54-60 (специалисты общего отдела).

5.3. В соответствии со статьей 11.1. Федерального закона от 27.07.2010                        № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2. Федерального закона                         от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в жалобе указываются:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте  нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Добрянского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия)) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в органы прокуратуры и вышестоящие органы государственной власти Пермского края в досудебном (внесудебном) порядке.

5.10. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

в обращении не указаны: фамилия заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в письменной жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

не соблюдены установленные сроки обжалования и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11 Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц и муниципальных служащих администрации Добрянского муниципального района в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Согласно части 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.12 Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление социальных выплат 
на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской 
местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов Добрянского 
муниципального района»
 В_______________________________________

                           от гражданина(ки) ____________________

(ФИО)

                                     _____________________________________,

                                     проживающего(ей) по адресу: __________

                                     ______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня,  
,

(ф.и.о.)

	паспорт
	
	, выданный
	

	
	(серия, номер)
	
	(кем, когда)


	
	“
	
	”
	
	
	
	г.,


в состав участников мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках федеральной целевой программы “Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года” по категории “
”

(гражданин, молодая семья, молодой специалист – нужное указать)

Жилищные условия планирую улучшить путем  

(строительство жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) – нужное указать)

в  
.

(наименование муниципального образования, в котором гражданин желает приобрести (построить)
жилое помещение)

Состав семьи:

	жена (муж)
	
	
	

	
	(ф.и.о.)
	
	(дата рождения)


проживает по адресу:  
;

дети:

	
	
	

	(ф.и.о.)
	
	(дата рождения)


проживает по адресу:  
;

	
	
	

	(ф.и.о.)
	
	(дата рождения)


проживает по адресу:  
.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

	
	
	
	;

	(ф.и.о., степень родства)
	
	(дата рождения)
	

	
	
	
	.

	(ф.и.о., степень родства)
	
	(дата рождения)


	


С условиями участия в мероприятиях по улучшению жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов, в рамках федеральной целевой программы “Устойчивое развитие сельских территорий на 2014 - 2017 годы и на период до 2020 года” ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

	
	
	
	
	

	(ф.и.о. заявителя)
	
	(подпись заявителя)
	
	(дата)


Совершеннолетние члены семьи:

	1)
	
	
	
	;

	
	(ф.и.о., подпись)
	
	(дата)
	

	2)
	
	
	
	;

	
	(ф.и.о., подпись)
	
	(дата)
	

	3)
	
	
	
	;

	
	(ф.и.о., подпись)
	
	(дата)
	

	4)
	
	
	
	.

	
	(ф.и.о., подпись)
	
	(дата)
	


К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  
;

(наименование документа и его реквизиты)

2)  
;

(наименование документа и его реквизиты)

3)  
;

(наименование документа и его реквизиты)

4)  
;

(наименование документа и его реквизиты)

5)  
.

(наименование документа и его реквизиты)

Приложение 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление социальных выплат 
на улучшение жилищных условий граждан, проживающих в сельской 
местности, в том числе молодых семей и молодых специалистов Добрянского 
муниципального района»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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